ZAKLADNI SKOLA T.G.MASARYKA A MATERSKA SKOLA,
CHROUSTOVICE, OKRES CHRUDIM

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY



Vnitrni rad skolni druziny

Vnitfni Fad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zékona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) ve znéni pozdéjsich predpisU.

Poslani Skolni druziny

ve dnech Skolniho vyu€ovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné
neni pokracovanim Skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavku
a zasad pedagogiky volného Casu

zabezpecovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zaku

mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plnit Castecné takeé funkci socialni, tzn. dohled nad zaky
po urcitou dobu pfed nebo po ukonceni vyucovani

. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH

ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava zaku:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smyslupinému traveni volného Casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi Fe$eni problémd

Ugastnit se &innosti pofadanych akci v ramci SD

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pred télesnym &i duSevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

Povinnosti zaku:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pFedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpecénosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni (podpisy rodicu)

dUsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
8D, fadné dochazet do $kolni druZiny, predat omluvenku podepsanou zékonnym
zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

respektovat prava vSech ucastnikd 8D, chovat se k nim slugnég,

zjisti-li ztratu &i posSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud o ném vi
zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek prfed poskozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky uloZzené na pfedem uréeném misté.
Cenné véci mohou uschovat u pani vychovatelky. Za mobilni telefony, které jsou zakazany,
a pfinesené hracky SD nerugi.

Prava zakonnych zastupct:

prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v pribé&hu $kolniho roku

byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD
v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditelku Skoly



Povinnosti zakonnych zastupct:

zajistit, aby pfihlaseny zak fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci zaka ve SD (tzn. predem nebo nejpozdsji v den, kdy do
SD nepjde)

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ci
chovani zaka ve SD

Uplata za Skolni druzinu ¢ini 75,- KE mésicné, rodice (zakonni zastupci) plati poplatek takto:
ve dvou splatkach 1. splatka — 300,- K& za zafi, Fijen, listopad (do 30. zafi), 2. splatka —
450,- K¢ za leden, unor, bfezen, duben, kvéten, €erven (do 30. ledna) pfikazem k uhradé
uplaty na ucet Skoly

pokud je Zak odhlagen v prib&hu mésice, poplatek za SD se nevraci; v krajnim pfipadé
Castku pfedana pani vychovatelce

gastkou za uplatu SD se hradi naklady na provoz SD

Prava pedagogickych pracovniku:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentd
nebo zakonnych zastupcl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnanc skoly, citlivé osobni udaje, informace
0 zdravotnim stavu déti, zakd a studentu a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat

Il. PROVOZ A REZIM SD

Vymezeni doby €innosti Skolni druziny

bezprostfedné pred nebo po skonéeni vyucovani a pfed odchodem zakul ze Skoly
v dobé prazdnin

pfi organizovani akci ve volnych dnech

v dobé, kdy neprobiha skolni vyucovani



Organizace provozu v dobé skolniho vyuéovani

ranni druzina
odpoledni druzina 1 oddéleni
odpoledni druzina 2 oddéleni

odpoledni druzina 1 oddéleni se spoji s 2 oddéleni

Rezim dne

obéd, hygiena
odpocinkové Cinnosti, rekreacni Cinnost
vychazka, pobyt venku, zajmova €innost
svacCina, pfiprava na vyucovani, hry, individualni ¢innost
Pitny rezim
e podle potfeby zajistuje Skolni jidelna.
Doba vymezena pro dalsi aktivity
e evidence dochazky je vedena na samostatnych tiskopisech

Uzivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace Skolni druziny

1. oddéleni  Véra Lebedova pfizemi SD1
Ing. Iveta
Dopitova (pondéli, .

2. oddéleni utery) pfizemi SD2

Magr. Miroslava .
2. oddéleni Kaplanova(stieda) pfizemi SD2

Magr. Jaroslava
Sulcova (Ctvrtek, .
2 oddéleni patek) Pfizemi SD2

Kapacita druziny je 42 zaku (plné obsazena).

06.15-07.15

11.10 -16.00

13.00 - 15.00

15.00 - 16.00

11.10-12.05

12.05-13.00

13.00 - 14.30

14.30 - 16.00

max.

deti

max.

deti

max.

deti

max.

deti

30

12

12

12

zapsanych

zapsanych

zapsanych

zapsanych



Budou vyuzivany i dalSi prostory skoly (odborné ucebny, télocvi¢na, dilny, uéebny VPT, cvitna
kuchyn atd.). Podminkou je fadné a prokazatelné seznameni Zzakd sriziky cinnosti,
s bezpecnostnimi pfedpisy a provoznimi fady, zaroven plati veSkera ustanoveni Skolniho Fadu pro
zajisténi bezpecnosti provozu ve Skolni druziné.

. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU
A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENi

Zpusob prihlaSovani zaka k dochazce do Skolni druziny, odhlaseni €i vylouceni
zaka ze skolni druziny

e o0 zafazeni zaka do SD rozhoduje vychovatelka spoleéné s feditelkou $koly podle
stanovenych pravidel (pfednostné jsou pfijimany nejmladSi a dojizdégjici zaci (1.,
2. a 3. ro¢nik) zaci, jejichz zakonni oba zastupci jsou zaméstnani, dale dle v€asného
odevzdani zapisniho listku (do uréeného terminu)

e v pfipadé volné kapacity druziny jsou pfijimani zaci 4. roCniku a zaci 5. ro¢nika, ktefi jsou
dojizdéjici

e zaka k dochazce do Skolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce

e piihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochazky, zplsob a c¢as
odchodu, zdravotni problémy, telefony) pfisluSnému vychovateli, ktery ji zaklada do
pedagogické dokumentace

e pfi volné kapacité zafizeni o zafazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly

e rodi¢e mohou zaka odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnou odhlaskou, kterou
odevzdaiji pfislusné vychovatelce a ta si ji zalozi k zapisnimu listku

e z dochazky do $kolni druziny mize byt feditelem na navrh vychovatele vyloucen zak, ktery
opakované zasadnim zpusobem naruSuje Cinnost zafizeni, ohrozuje bezpecnost svoji
a svych spoluzaku, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny (tomuto kroku
musi predchazet projednani situace s rodiCi zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou
formou)

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt zaka ve SD

e vySe mési¢niho poplatku za pobyt ve Skolni druziné je urCen feditelem Skoly, od 1. 9. 2023
je stanoven na 75 K¢ na dité, dalSi upravy budou zverejnény dodatkem k vnitfnimu fadu
Skolni druziny

e poplatek plati rodiCe nebo zakonni zastupci takto:

1) do 30. zafi /za zafi, fijen, listopad, prosinec/
2) do 30. ledna /za leden, unor, bfezen, duben, kvéten, Cerven/

e Uplata mize byt na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce snizena nebo prominuta
Zakovi, pokud je spoleCné posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek,
ktery pobira jeho zakonny zastupce (nutno dolozit patficnymi doklady), zakovi, pokud ma
narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte v péstounské péci a tento pfispévek nebo jeho
Cast je mu proplacena a tuto skute€nost prokaze feditelkou skoly

e vybrané prostfedky jsou uréeny ke kryti provoznich nakladd skolni druziny



Podminky dochazky do skolni druziny, podminky adoba odchodu
a vyzvedavani zaku, prevzeti zakt dochazejicich do SD od vyucujicich

e zafizeni Skolni druziny je ur€eno pro zaky 1. — 5. tfid Zakladni Skoly T.G. Masaryka a
materska Skola Chroustovice, okres Chrudim

e do ranni druziny dochazeji vSichni zaci vchodem budovy zakladni Skoly

e hlavni vchod je zabezpec€en elektronickym zabezpefovacim zafizenim. Pfi vyzvedavani
déti z SD rodige zvoni na vychovatelku, ktera nasledné posle dité do 3atny.

e provoz ranni druZiny probiha v SD1

e sluzby vychovatell se fidi rozpisem pracovni doby

e vychovatelé jsou pfitomni na pracovisti nejméné 10 minut pfed zahajenim pracovni
¢innosti

Odpoledni druzina navazuje bezprostifedné na dopoledni vyu€ovani takto:

e vychovatelka si prebira své zaky 1. ro¢niku pfed Skolni druzinou, kam je dovede tfidni
ucitelka, zaky 2.,3.,4. a 5.tfidy dochazeji do svych oddéleni samostatné ze Skolni jidelny

Odchod zaki ze SD po ukonéeni zaméstnani:

e zaci odchazeji domu ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maiji
uvedenou na zapisnim listku

 individuaini odchod (dojizd&jici Zaci, dochazka do ZUS apod. pak na zékladé pisemné
zadosti rodicu, ktera je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady, s vyslovnym
pozadavkem k samostatnému odchodu z mista aktualni Cinnosti (park, hfisté)

e v opadném pfipadé je zak uvolnén az po prichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na
zapisnim listku

e mimo uréenou dobu mize zak ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zéstupce,
pfipadné na zakladé pisemné zadosti — vychovatelka si musi ovéfit vérohodnost podpisu
na omluvence, napf. podle podpisového vzoru, podpisu rodi¢d v zapisnim listku
(omluvenku si zalozi do vlastni dokumentace)

e zaky nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru

Postup vychovatele pfi nevyzvednuti zaka:

e pokud si rodi¢e (zakonni zastupci) nevyzvednou dité do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonicka vyzva rodicim k vyzvednuti ditéte, Cislo je uvedeno na
zapisnim listku

e v krajnim pfipadé bude ke spolupraci pfizvana policie a oddéleni péce o dité v Chrudimi

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

e na nékteré ¢innosti Ize oddéleni spojovat — celodruzinové akce, v dobé, kdy je pocet zaku
v oddélenich maly

e spojovani je mozné ivdobé& nepfitomnosti nékterého z vychovateld, nesmi dojit
k prekro&eni maximalniho povoleného po&tu déti v jednom oddéleni SD



Dalsi ¢innosti organizované SD &i pofadané v jejim ramci:

e |ze uskutecriovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni €i spoleCenské
akce

e akce musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim Skoly

¢ podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech ucastnikd, pisemny souhlas rodicl

e pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodicli ke
zdravotnimu stavu ditéte

Styk s rodici

e pfi zahajeni nového Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné seznameni s fadem
SD - jedna se o 1. t¥idy

e na tfidnich schizkach maiji rodiCe moznost Ustnich informaci o svém ditéti, rovnéz jsou
seznameni s Vnitfnim fadem SD

e nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelkou pfi
vyzvedavani ditéte &i si telefonicky domluvit schizku

e vnitini fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddé&leni SD nebo na webovych strankach $koly

IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI _ JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI.

 vSichni Z&ci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

e vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovateli celoro¢nim planem prace
SD a tydennimi plany SD pouze takové &innosti, které neohrozuji bezpe&nost a zdravi zaku
a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zpUsobilost

e Kk cinnosti se zaky |ze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech pfitomnych

e vSichni Zaci jsou na zadatku dochazky do SD poudeni o zakladnich bezpeénostnich
pravidlech, ktera dodrzuji podle pokynt

e pokud zak zjisti néjakou zavadu ¢&i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi €i bezpecnost
0sob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku

e kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetreni zaka
a informuje zakonného zastupce, zapise do knihy Urazu

e ve v8ech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dal$ich navykovych

latek

e zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotrebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna

e do SD Zaci nenosi nebezpe&né piedméty a cennosti, Skola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

e za zd4ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida, neprodien&
informuje rodice o nepfitomnosti ditéte

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE STRANY
DETi, ZAKU

e ZA&ci jsou povinni fadné pecovat o takto propujéeny majetek Skoly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim



e ztraty vé&ci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — uzamykani Saten, oddéleni

e pii nahlaSeni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypoveédi
poskozeného. Véc se fesi dle

ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zameéstnanec: feditelka Skoly

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

3. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zafi 2023

V Chroustovicich 28.8.2023

Dokument projednan a schvalen na pedagogické radé dne 28.8.2023 a zarover na Skolské radé
30.8.2023



